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  وارد شويد. )https://www.saorg.ir/ (ابتدا به آدرس سامانه سجاد 

 ثبت سپس و نام ثبت مرحله دو شامل سجاد، سامانه در خاص موارد شوراي بررسي درخواست ثبت .١
 ثبت جهت شود.مي ايجاد سجاد سامانه در شما كارتابل نام ثبت مراحل پس از اتمام است. درخواست
 را خاص موارد شوراي بررسي----<داخل  اموردانشجويان---<خدمات  گزينه: از بايست مي درخواست

 كنيد.  انتخاب
 تمام نام ثبت زمان در كه است دليل اين به ندارد وجود شما منوي در خاص موارد شوراي بررسي گزينه اگر .٢

 خود قبلي تحصيلي مقطع دو حداقل نام ثبت زمان در بايد ايد. دانشجونكرده وارد را تحصيلي خود مقاطع
 تحصيل حال در را جاري تحصيلي مقطع وضعيت و آموخته دانش را مقاطع قبلي وضعيت نمايد. وارد را

  نماييد.  انتخاب
 شده خواسته اطلاعات شود.مي داده نمايش آن فرم خاص موارد شوراي بررسي گزينه انتخاب از پس .٣

و حتماً مدارك و مستندات  نوشته را خود خاص شرايط به مربوط توضيحات نماييد. دقت تكميل با را فرم در
 مدارك نماييد. خودداري درخواست با مرتبط غير بارگذاري مدارك كنيد. از بارگذاري را آن به مربوط

 باشد. فقط معتمد دانشگاه (مركز بهداشت) رسيده پزشك تاييد به بايد حتما بارگذاري از قبل پزشكي
 فايل يك صورت به را آنها صفحه است يك از بيشتر شما مدارك اگر دارد، وجود فايل يك بارگذاري امكان
PDF نماييد.  بارگذاري سپس درآورده  

  اند حتماً مدارك و دلايل عدم مراجعه را ضميمه نمايند. كليه دانشجويان كه عدم مراجعه داشته .٤
 تاريخ كه صورتي شماست. در درخواست پايان و شروع تاريخ معني به فرم در پايان و شروع تاريخ .٥

  دهيد.  تغيير را تاريخ شد مواجه خطا شما با ورودي
 ثبت مراحل اتمام معني به كه كنيدمي دريافت پيگيري كد يك آن، ثبت و درخواست فرم تكميل از پس .٦

 درخواست باشد، كامل پرونده كه صورتي در آموزش و بررسي از باشد. پسمي شما ثبت درخواست و نام
  شد. خواهد دانشگاه ارسال موارد خاص شوراي  كارشناس براي

دانشگاه و كارشناس موارد خاص  موارد خاص كارشناس و آموزش كارشناس توسط كه مراحلي تمام  .٧
 بنابراين است. مشاهده قابل سجاد سامانه در شما در كارتابل شودمي انجام نهايي راي صدور استان تا
  است. پذيرامكان سجاد سامانه طريق از دارد فقط قرار اي مرحله چه در پرونده اينكه و درخواست پيگيري



 اندازي راه نماييد. اساساً  خودداري پرونده وضعيت از اطلاع براي حضوري مراجعه يا تلفني تماس از .٨
 جهت حضوري مراجعه و مكرر هاي تماس و است مجازي صورت به امور انجام به منظور سجاد سامانه

 مي آراء صدور و ها پرونده بررسي در تاخير نتيجه در و كارشناسان اتلاف وقت باعث فقط پرونده پيگيري
   شود.

، در حال بررسي كارشناسيپس از تائيد و ثبت پرونده و ارجاع به مواردخاص استان كليه مراحل شامل  .٩
شود و در پايان براي دانشجو پيام مي توسط كارشناس  ثبت راي پروندهو طرح در جلسه   ،ارجاع به دبير

  گردد.پرونده دانشجو پايان و ثبت راي مي» فرايند خاتمه است«با پيام 
پيامي به اين مضمون براي  شوراي مركزي سازمانپس از تائيد و ثبت پرونده و ارجاع به مواردخاص   .١٠

دانشجو با » جهت ادامه فرايند و پرداخت بانكي به كد رهگيري مراجعه نمائيد« گردد: دانشجو ارسال مي
به حساب اموردانشجويان كسر  مورد نظرمراجعه به سامانه و تكميل شماره كارت بانكي و رمز دوم، مبلغ 

  است. ركزيسازمان م و اكنون پرونده شما در شوراي مواردخاص
 و گرفته قرار خاص موارد شوراي بررسي كار دستور در درخواست، ثبت تاريخ ترتيب به هاه پروند    .١١

شود. پس از آن يك بازه دو روزه تا انشاء و امضاي مي ثبت سجاد سامانه در جلسه، آراء تشكيل از پس
  صورتجلسه و ارسال به آموزش دانشگاه در نظر بگيريد.

انتظار است كليه مراحل به اطلاع دانشجو رسانده شود و كارشناس محترم مواردخاص دانشگاه كه   .١٢
رابط مواردخاص استان مي باشد نسبت به بررسي دقيق مدارك اعم از كارنامه، مدارك خاص و فيش واريزي 

 و تائيد اقدام نمايد. نوع درخواست دانشجواقدام و سپس نسبت به ثبت 
از پاسخگويي و  ١٤٣داخلي  ٣٦٠٧٨٠٨١-٦  آموزشكده الزهرا(س) مشهدتلفن شوراي مواردخاص  .١٣

  مي باشد. ٨-١٥شنبه تا چهارشنبه ساعت 

  
                                                                                                                               

  
 


