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گزارش چیست ؟                                                                                             
«  زارش گ» هر نوع انتقال اطلاعات به فرد یا افرادی مشخص به منظور حصول اطلاع و یا اتخاذ و تصمیم 

.گفته می شود

.خلاصه ای از فعالیت ها و تجربه هایی که به واسطه گذراندن دوره کارآموزی خود کسب نموده اند 

:بگیریدنظردررانکاتیکسریگزارشنوشتنازقبل

گزارش. ابراینبن.باشدکارمحیطدرشماتجربیاتوهااندوختهازمفیدومختصرسندیکبایدکار1
.کنیدپرهیزگزارشموضوعبانامرتبطواضافینکاتهرگونهاز

اطلاعات. .دهدقرارمخاطباختیاردرمنظمساختاریباوشفافصورتبهرانیازمورد2

تگیبساستادنظرودرسبهزیادیحدتاکارگزارشیکتکمیلبراینیازمورداطلاعاتوساختار
.دارد

.دستور العمل خاص از سوی استاد راهنما باید جویا شد

.نحوه نگارش و ارائه این گزارش در نمره و ارزیابی نهایی دانشجو توسط استاد بسیار مهم است



:کاربرد گزارش 

اطلاع سرپرست از اجرا صحیح کار . 1

آگاهی از نوع ، میزان ، کیفیت وظایف و فعالیت های انجام شده. 2

آگاهی ازپیشرفت فعالیت ها. 3

آگاهی از روش های انجام کار . 4

اطلاع از وقوع احتمالی مشکلات و یا مسائل بازدارنده. 5

ارزیابی توانایی دانشجو. 6

آشنایی استاد راهنما به امور فنی و تکنیک های متداول در محل کارآموزی . 7

استفاده از گزارش به عنوان آرشیوی برای استفاده دیگر دانشجویان. 8

استفاده از گزارش در امور برنامه ریزی ها . شناخت محل کارآموزی ، شناخت نیاز ها ، )9

(تنگنا ها و نارسایی ها و چاره اندیشی برای آن

(فیلم و عکس)گزارش کتبی ، تصویری :شکل گزارش 



:کارگزارشکلیساختار

صفحه. محلنام،درسعنوان،گروهیابخش،دانشکدهنام،دانشگاهناموآرم:عنوان1
پایانوآغازتاریخ،کارآموزیمحلتلفنوآدرس،کارآموزیسرپرستنام،کارآموزی
کارآموزی

فهرست. هافصلزیروهافصلمطالبلیستارائه:مطالب2

مقدمه. وعهمجمپیرامونمختصریتوضیح–دانشجوهایفعالیتوکارمحیطازکلیدیدیک:3
ینادرکههاییتخصصوتجربیات،هاآموختهدربارهنکاتیوداشتیدفعالیتآندرکهای

.ایدگرفتهفرامدت
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تجهیزاتوامکانات،مجموعهفعالیتزمینهبهراجعاطلاعاتی:کارآموزیمحلمعرفی،
.دهدارائه...ومجموعهجایگاهواهداف،محصولات

ایهفعالیت:مثالعنوانبهکارآموزیدورهدردانشجوهایفعالیتمجموعه:کارآموزیموضوع
...وسینویبرنامه،فنیوعلمیمتونترجمه،نویسیمقاله،طراحی،آزمایشگاهی–تحقیقاتی

یلتفصوشرحباراشدهآشناآنباکارآموزیمدتطولدرکهتخصصی:کارآموزفنیگزارش
باخودکارآموزیدورهدرکههاییافزارنرممورددرتوضیحاتیمثالعنوانبه.کنددرجمناسب

.نماییدارائهراهاآنباکارنحوهوهاکاربردشاملایدشدهآشناهاآن



پیشنهادوگیرینتیجه

هچخودهایآموختهواطلاعاتازوبودهمفیدشمابرایمیزانچهکارآموزیزمانمدت:گیرینتیجه
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فیکیوکمیبازدهیافزایش،کارانجامهایفرآیندبهبودراستایدرسازندهپیشنهاداتارائهبه
.بپردازددانشگاهدرآموزشروندبهبودواصلاح،مجموعهیکدرتولیدات

(...وفروشبازار–تولیدخط،آموزش،مدیریت)کارآموزیمحلهایمشکلارائه
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.گیردقرارتوجهموردذیلموارد،کارآموزیگزارشتدوینوتنظیمبرای

.گرددتدوینزیرمراحلبصورتpdfیاwordفایل:نکته
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با تشکر از توجه شما

سلامت و پیروز باشید


