
 

 

 ثبت در خواست کمیسیون موارد خاص در سامانه سجاد

 

 ت کمیسیون موارد خاص ابتدا وارد پورتال خود در سامانه سجاد شوید.جهت ثبت در خواس

 

 

سامانه ثبت نام کرده باشید و برای ورود به پورتال از نام کاربری )کد ملی ( و برای این منظور می بایست قبلا در

 کلمه عبور) در زمان ثبت نام تعیین کرده اید( استفاده نمایید.  

 



 

 

کمیسیون بررسی  "و سپس  "امور دانشجویان داخل "گزینه  "خدمات"پس از ورود به پورتال از طریق منوی 

 را انتخاب نمایید. "موارد خاص دانشجویان داخل 

 

 

را علامت بزنید و به  "با قوانین گفته شده موافق هستم  "پس از مطالعه قوانین و مقررات ، در صفحه پیش رو 

 بروید: یمرحله بعد

 

 

  



 

 

استه شده را با دقت تکمیل نمایید و قسمت های ستاره دار را حتما پر اطلاعات خو،اکنون جهت ثبت درخواست 

 کنید.

 آدرس ، موضوع در خواستی را وارد نمایید و توضیح مختصری درباره درخواست خود بنویسید.تلفن ،  -1

 .همه این مشخصات به درستی وارد شوند 

  است.راه ارتباطی کارشناسان کمیسیون  همواره در دسترستلفن اعلام شده ، شماره ای باشد که

 .طریق خواهد بوداز این  با شما ، جهت اطلاع رسانی و در صورت لزوم رفع نقایص پرونده

 در "منظور از توضیحات درخواست ، توضیح درخواستی است که شما از آموزش دارید )مانند

در یا " درخواست مرخصی تحصیلی بدون احتساب "  6تحصیل در ترم خواست مجوز

 سنوات" و ....(

  آپلود فیش واریزی"در این مرحله از رسیدگی پرونده نیازی به پرداخت وجه نیست لذا از قسمت" 

 عبور می کنیم.

 

 

در بخش مشخصات درخواست ، مقطع مورد نظر را انتخاب نمایید تا امکان تکمیل و ویرایش اطلاعات آن  -2

 مقطع برای شما فراهم شود.

 



 

 

 اطلاعات کارنامه ای خود را درج نمایید:  -3

 و به طور دقیق تکمیل نمایید. با توجه به کارنامهلیه اطلاعات این قسمت را ک 

  منظور از تعداد سنوات استفاده شده ، تعداد نیمسال هایی است که از ابتدای این مقطع تا کنون

 تحصیل نموده اید.

  در سنوات داشته اید جز سنوات استفاده شده  بدون احتسابنیمسال هایی که در آنها مرخصی

 محسوب نمی شوند.

  تفاضل سنوات استفاده شده از سنوات مجاز می باشد. )تعداد منظور از تعداد سنوات باقیمانده

 (.است 4ه و کارشناسی نا پیوسته سنوات مجاز برای دوره های کاردانی پیوست

ترم از سنوات استفاده کرده است ،  3نی که به عنوان مثال سنوات باقیمانده یک دانشجوی کاردا

 می باشد. 1

 برای دانشجو ثبت  نیم سال هایی است که در آنها انتخاب واحدی ،منظور از وقفه تحصیلی

 است. نگردیده

 

 

  



 

 

 

شرایط خاص مربوطه ، تاریخ شروع و پایان آن را مشخص نمایید، سپس  در بخش بعدی این صفحه  نوع -4

 بنویسید مدارک و مستندات مربوطه را آپلود کنید.توضیح مختصری درباره شرایط خود 

  باشد. مگابایت 1توجه داشته باشید که حجم این فایل باید کمتر از 

 ِاستفاده نمایید  "اضافه "گزینه می توانید از از یک مورد ، بیشتر  در صورت وجود شرایط خاص

 و مستندات مربوط به آنها رانیز درج نمایید.

 

 

 

را علامت دار کنید و سپس اطلاعات  "من رباط نیستم  "پس از اطمینان از صحت اطلاعات فوق ، گزینه  -5

 را ارسال نمایید.

 

 

  



 

 

 نزد خود نگه دارید.سامانه یک کد پیگیری دراختیار شما می گذارد که باید آن را  در انتها

 

 

 

دانشجویان عزیزی که درخواست رسیدگی پرونده در کمیسیون موارد خاص آموزشکده را دارند ، 

باشند و همچنین به پیام ها  سجاد از طریق سامانه،می بایست در کلیه مراحل پیگیر روند کار خود 

و تماس های دریافتی از سوی سازمان امور دانشجویان و کارشناسان کمیسیون توجه کافی داشته 

 د.باشن

 می باشد. به عهده شخص دانشجومسئولیت عواقب عدم توجه به پیام های در یافتی  

 

 

 

 

 

 

 

 گردآوری: 

 کمیسیون موارد خاص آموزشکده الزهرا)س( مشهد 

 هنگامه ضیائی مهر 


